
Учебный почтовый ящик (корпоративная почта). 

Инструкция. 

Вход. 

Почтовый ящик, создан на почтовом сервисе mail.ru 

1 шаг. Что бы войти в почту, нужно открыть в браузере сайт 
mail.ru и в поле адрес почты ввести свой логин – пример 
5v@mbougimnaziya.ru 

2 шаг. Нажать «ввести пароль» - наш пароль можно уточнить 
у классного руководителя. 

Правила общей (корпоративной почты). 

1. Каждый ученик класса учебный почтовый ящик может 
использовать только в рамках своей образовательной 
деятельности. 

2. Ученик гимназии при подготовке письма должен: 

•указывать тему письма, соответствующую его содержанию; 

•в случае, если к письму прилагаются файлы-вложения, 
указать на данное обстоятельство в основном тексте письма; 

•в конце письма разместить свою подпись. 

3.При пользовании учебной почтой обучающиеся обязаны 
соблюдать общепринятые нормы и правила обмена почтовыми 
сообщениями, перед отправлением сообщения проверять 
правописание, грамматику и перечитывать сообщение.  

4.Содержимое почтовых ящиков обучающихся может 
храниться следующими способами: 

•в почтовом ящике на сервере; 

•в рабочей папке локально, при этом обучающийся лично 
обеспечивает сохранность учебных папок на своём ПК. 

5.Учащемуся гимназии запрещается: 

•использовать корпоративную почту для целей, не связанных 
с образовательной деятельностью; 
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•сообщать пароль доступа к своему учебному почтовому 
ящику другим лицам (кроме родителей); 

•использовать адрес учебной почты для оформления личных 
подписок на почтовые рассылки; 

•осуществлять массовую рассылку писем внутренним и 
внешним адресатам, не имеющую отношения к 
образовательному процессу; 

• !!!Удалять входящие и исходящие письма других 
пользователей!!!; 

6.Учащемуся гимназии запрещается рассылать письма, 
содержащие: 

•конфиденциальную информацию, персональные данные 
сотрудников и обучающихся гимназии; 

•недостоверную информацию; 

•информацию, оскорбляющую честь и достоинство других 
лиц; 

•программное обеспечение; 

•спам, вредоносные программы. 

7.При нарушении правилученик гимназии может быть 
привлечен к дисциплинарной ответственности. 

 


